
Reconciliação Bancária
Importação Extrato OFX
Outubro 24, 2018

Por: Alexandre Ferreira da Silva



Parametrização - Extrato Bancário

Parametrização das Contas Bancárias para Importação do Extrato

• O primeiro passo é definir o formato do arquivo de extrato que o sistema irá

importar. Lembrando que o sistema só importa arquivos com extensão OFX.

• Acessar Menu: Dados de Base > Tabelas Contab. Terceiros > Contas em Banco

✓ Selecione a conta bancária que será parametrizada para importar o arquivo do extrato

bancário;

✓Na aba gestão, no campo Extensão Ficheiro informe a extensão do arquivo [OFX]

✓Nos campos Id. Banco OFX e Id. Conta OFX informe o código do Banco (exemplo: Itaú = 0341)

e os dados da conta em questão como no print apresentado na sequencia.







Importação - Extrato Bancário

• Uma vez que a conta esteja parametrizada, podemos realizar a importação do
extrato dentro do SEM (Sage Enterprise Management).

• Após a geração do arquivo dentro do Internet Banking, salve o arquivo no
computador;

• No sistema acesse: Contabilidade de Terceiros > Reconciliação > Importação
extrato bancário, marque a opção Cliente, desmarque a opção Todas as
Contas, selecione a conta bancária desejada;

• Clique em OK.
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• Acesse Menu: Contabilidade de Terceiros > Reconciliação > Registo Extrato

Bancário, para conferir os lançamentos que foram importados do extrato;

• Na lista da esquerda ficam gravados todos os extratos já importados, sendo

necessária a seleção do arquivo que se deseja verificar.
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• Nessa tela, é possível conferir os lançamentos importados junto do extrato, sendo
possível a edição dos mesmos.

• Após verificações, identificamos que, sempre que o extrato é gerado pela Internet
Banking, o arquivo traz um lançamento de balanço da conta com a data de geração
do extrato, ou seja, se gerarmos um arquivo de extrato no dia 10/08/2018, para que
traga as movimentações do dia 02/07/2018, o arquivo trará um lançamento com os
dados de balanço na data de geração do arquivo, sendo que esse lançamento deve
ser excluído para não dar erro na conciliação.

• Clique no botão ações > Suprimir
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APROXIMAÇÃO BANCÁRIA

• Após a importação do extrato e sua conferência, passamos para a Aproximação Bancária, que

é a rotina de conciliação dos lançamentos do sistema com os lançamentos vindos do extrato

bancário.

• Acesse o Menu: Contabilidade de Terceiros > Conciliação Bancária e Contábil > Aproximação

Bancária

✓ Selecione o Banco;

✓ A data do Extrato Importado;

✓ A data do Último Registro a ser exibido na tela de conciliação;

✓ Pressione OK.
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• Na sequência, clique em Proposta, na lista da Direita e selecione as opções conforme tela abaixo:

• Clicando Ok, o sistema trará na tela os lançamentos em azul, que já foram conciliados automaticamente e
então clicamos em gravar;

• Clicando em Gravar, o sistema deixará na tela, apenas os lançamentos que ainda precisam ser conciliados.
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DESCONCILIAÇÃO

Em caso de uma conciliação efetuada por engano ou errada, é possível efetuar
a desconciliação dos lançamentos na rotina:

• Contabilidade de terceiros > Reconciliação > Desconciliação

• Selecione o Banco e a data e clique em Pesquisa
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Extrato Bancário

• Após efetuada a seleção a linha será marcada com um asterisco *

• Clique em seguida em Gravar

• O lançamento Fica em aberto para reconciliar novamente

• Fim do procedimento.
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